KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ A MASZRE PÁLYÁZATI ADATLAPJÁHOZ

ÁLTALÁNOS TUDNIVALÓK:

1. Pályázni csak a MASZRE  által kiadott és a MASZRE  honlapjáról (www.maszre.hu) letölthető pályázati adatlapon lehet, annak benyújtása csak postai úton történhet. A pályázatot a csatolandó mellékletekkel együtt egy példányban kell beküldeni.
2. A kötelező mellékleteken kívül a pályázati felhívásban előírt további mellékletek is a pályázat szerves részét képezik.

3. A pályázati adatlap hiányos vagy hibás kitöltése, a kötelezően előírt mellékletek hiánya esetén a pályázat formai okokból érvénytelennek minősül.
4. Minden pályázati témára külön pályázati adatlapot kell beküldeni.
5. A támogatás terhére – ha a pályázati felhívás vagy a pályázóval kötött szerződés másként nem rendelkezik –, fenntartási és üzemeltetési kiadásokra (rezsire) a pályázó vagy a lebonyolító  legfeljebb a jóváhagyott támogatási összeg 5%-át számolhatja el átalányként.

6. A MASZRE-tól kapott támogatás alaptőke emelésére nem fordítható, harmadik fél javára nem ruházható át.

RÉSZLETES KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ:

1. Az 1.1 ponthoz: magánszemély esetén a pályázó teljes nevét, gazdasági társaság esetén pedig a teljes, hivatalos okirat szerinti megnevezést kell beírni. 
2. A 2. ponthoz: magánszemély pályázónak minden esetben pénzügyi lebonyolítót kell felkérnie. A lebonyolító kizárólag magyarországi önállóan gazdálkodó jogi személy, illetve jogi személyiség nélküli gazdasági társaság lehet (egyéni vállalkozó nem).

3. A 3.2 ponthoz: a pályázónak a pályázat témáját részletesen leíró, maximum 3 oldal terjedelmű összefoglalását az adatlaphoz mellékletként kell csatolnia. 
4. A 4. ponthoz: a táblázatban a pályázati költségeknél pontosan el kell különíteni a személyi és a dologi kiadásokat, illetve ezek pályázati igényét. Ha a pályázó szükségesnek tartja, e pontra hivatkozással részletesebb költségvetést is készíthet, amelyet a pályázati adatlap mellékleteként kell csatolni.

5. A 6. ponthoz: a pályázati felhívás szerint előírt kötelező mellékleteket ebben a pontban kell felsorolni, s egyúttal mellékletként kell csatolni a pályázati adatlaphoz. A kötelező mellékletek hiánya vagy hiányossága a pályázat érvénytelenítését vonja magával.
6. A 7.1 ponthoz: itt kell felsorolni s egyúttal a pályázathoz csatolni a pályázati kiírásban kötelezően előírt jogi dokumentációkat. Ezek hiánya vagy hiányossága miatt a pályázat érvénytelennek minősül.

7. a 6. és a 7.1 és a 7.2 ponthoz: a pályázat értelmében kötelező csatolni a benyújtás napjától számítottan 30 napnál nem régebbi APEH igazolást arról, hogy a pályázónak nincs lejárt, illetve esedékes tartozása és ezen kívül a konkrét pályázati célnál megjelölt, ahhoz kapcsolódó dokumentumokat. Magánszemély esetén személyi igazolvány (vagy útlevél), lakcímkártya, adóazonosító-kártya, valamint bankszámlaszerződés másolatát szükséges csatolni.
8. A 8. ponthoz: a pályázónak csatolnia kell aláírt nyilatkozatát, hogy büntetőjogi felelőssége tudatában kijelenti, hogy nincs adó-, járulék-, illeték- és vámtartozása.
9. A 9.1 ponthoz: a lebonyolítónak cégszerű aláírással nyilatkozatot kell csatolnia a pályázathoz, melyben büntetőjogi felelőssége tudatában kijelenti, hogy nem áll csőd-, felszámolási és végelszámolási eljárás alatt, valamint nincs adó-, járulék-, illeték- és vámtartozása.
10. A 9.2 ponthoz: a lebonyolítónak ugyancsak cégszerűen aláírva nyilatkoznia kell, hogy a megnevezett magánszemély pályázó pályázatának lebonyolítását teljes felelősséggel vállalja. 

11. A pályázattal kapcsolatos felvilágosítás a MASZRE irodájától kérhető
(343-2537 telefonszámon), valamint az info@maszre.hu e-mail címen. MASZRE iroda: 1073 Budapest, Kertész u. 41. I. emelet 4. Ügyfélfogadási idő: hétfőtől csütörtökig 8.30–16 óráig; pénteken 8.30–14 óráig.
